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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W MtODZIEZOWYM DOMU KULTURY WROCLAW - KRRZYKI

W TRAKCIE PANDEMII KORONAWIRUSA COVID-19

Celem niniejszej procedury jest ustalenie sposobu postepowania dla zapewnienia bezpieczeistwa

i higieny na terenie Mtodziezowego Domu Kultury Wroctaw-Krzyki w trakcie pandemii COVID-19.

10.

I. Kogo dotyczy procedura

Wszystkich  pracownikéw  Mtodziezowego Domu  Kultury  S$wiadczagcych  prace
na terenie placowki w trakcie trwania pandemii COVID-19.

Rodzicéw (prawnych opiekunéw).

Uczestnikéw zajec.

Il. Ogdlne zasady postepowania pracownikéw na terenie placéwki

Dyrektor wyznacza pracownikdéw, ktérzy w trakcie pandemii swiadczg prace w normalnym
trybie — tj. na terenie MDK w systemie stacjonarnym oraz systemie on-line.

Pracownicy przychodzg do pracy rotacyjnie, aby unikngé spotkania wiekszej liczby oséb
W miejscu pracy.

Pracownicy wykonujgcy prace na terenie placowki w trakcie trwania pandemii
odpowiedzialni sg za przestrzeganie zasad BHP, zgodnie z niniejszg procedurg, a takie
za bezpieczenstwo uczestnikdéw zaje¢, pozostatych pracownikéw i wiasne oraz higiene
powierzonych im sprzetéw i narzedzi.

Na terenie placéwki nauczyciele prowadzacy zajecia dbajg o zachowanie rezimu sanitarnego -
zakrywajg nos i usta (w miare mozliwosci), natomiast pozostali pracownicy w strefie
komunikacji zastaniajg nos i usta.

Pracownicy przychodzg do pracy w wyznaczone przez dyrektora dni i godziny, zgodnie
z grafikiem zaakceptowanym przez dyrektora.

Na czas pandemii zostaje ustalony nowy grafik podany do wiadomosci rodzicow. W tym
czasie nauczyciele prowadzg konsultacje artystyczne.

Osoby wskazane przez dyrektora petnig dyzury przy wejsciu do budynkdéw, odbierajg dziecko
od rodzica przed wejsciem.

Pracownicy i uczestnicy zaje¢ z objawami choroby, takimi jak: podwyzszona temperatura,
kaszel itp., nie sg wpuszczani na teren placowki.

Pracownicy pracujgcy danego dnia zachowujg odstep minimum 1,5 metra od siebie.

Ogranicza sie przebywanie osdb trzecich na terenie placdwek do minimum. Do budynku nie
sg wpuszczane osoby, ktére nie majg zgody dyrektora placowki.
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Ill. Szczegdétowe zasady zachowania higieny przez pracownikéw w miejscu pracy

W trakcie wykonywania zadan kazdy pracownik moze korzysta¢ ze srodkdéw ochrony
indywidualnej w postaci gumowych rekawiczek, maseczek oraz przytbic, srodki ochrony
osobistej dobierane sg przez pracownika adekwatnie do powierzonych zaje¢.

Po skoniczone] pracy jednorazowe rekawiczki gumowe oraz maseczki zostajg wyrzucone
do wyznaczonych koszy na $mieci, a przytbice zdezynfekowane przez uzytkownika/pojemnik
przy wyjsciu gtéwnym/.

Sale dydaktyczne, toalety i przestrzen komunikacyjna wyposazone sg w srodki do dezynfekcji
rak.

Przed przystgpieniem do pracy oraz po jej zakonczeniu pracownicy zobowigzani sg do umycia
i zdezynfekowania rgk oraz do ich regularnego mycia w ciggu dnia zgodnie z instrukcja.

Instrukcja mycia rgk wywieszona jest w widocznym miejscu.

Nauczyciele i inni pracownicy zachowujg dystans spoteczny miedzy soba, w kazdej przestrzeni
placowki min. 1,5 m.

IV. Organizacja opieki i zaje¢ w placéwce
Organizacja opieki i zaje¢ uwzglednia wytyczne GIS.

Nauczyciele wdrazajg nowy system pracy z uczniem. Zajecia maja charakter konsultacji
artystycznych. Odbywajg sie w matych grupach.

Nauczyciel tworzg mate grupy w zaleznosci od wielkosci sali. Przy zachowaniu odlegtosci
pomiedzy uczestnikami minimum 2m.

Nauczyciele tworzg grupe na podstawie zgtoszenia rodzicéw. Zgtoszenie-wniosek przesytany
jest przez rodzica bezposrednio do nauczyciela drogg elektroniczna.

Nauczyciel zapisuje dziecko i potwierdza jego udziat w grupie - przesytajgc informacje
zwrotng do rodzica. Nauczyciel informacje przekazuje na recepcje. W zajeciach uczestniczy
wytacznie zapisane dziecko.

Nauczyciel przychodzac na zajecia zachowuje rezim sanitarny. Wyposazony jest w s$rodki
ochrony osobiste;j.

Nauczyciel informuje uczniéw o obowigzujacych zasadach przebywania na terenie MDK-
Krzyki.

Nauczyciel oraz uczestnicy przebywajg w wyznaczonej i statej sali. Do grupy w ciggu dnia,
przyporzadkowani sg ci sami nauczyciele.

Nie obowigzuje przydziat do grup sprzed okresu pandemii.

W grupie moze przebywac¢ w zaleznosci od wielkosci sali — 1 osoba na 4 metry kwadratowe —
ilos¢ osbéb zostata okreslona przez dyrektora placowki.

Zajecia - konsultacje artystyczne trwajg po 45 minut , 15 minut przerwy przeznaczone jest
na wietrzenie sali.

Na zajeciach nalezy korzystac ze sprzetu, ktéry powinien by¢ poddany dezynfekcji.
Uczestnicy zajec nie powinni wymieniac sie materiatami pomiedzy soba.

Dzieci na zajecia do budynku wpuszczane sg wg opracowanej procedury. Nauczyciele
informujg rodzicow o zakazie wstepu do budynku oraz o procedurze odbioru dzieci.



15.

16.

Kontakt pomiedzy pracownikami MDK, a rodzicami odbywa sie drogg elektroniczng
lub telefonicznie.

Pozostate zasady funkcjonowania placodwki okreslajg szczegdétowe wytyczne oraz biezgce
informacje.

V. Obowigzki i odpowiedzialno$¢ spoczywajgca na dyrektorze

Odpowiedzialny jest za wdrozenie procedury, zapoznanie z nig pracownikéw, uczestnikéw
zajed i rodzicow.

Opracowuje grafik pracy na terenie placdwki w czasie pandemii. Wyznacza pomieszczenie,
w ktérym bedzie mozna odizolowa¢ osobe w przypadku stwierdzenia objawdéw chorobowych.

Nadzoruje prace porzagdkowe wykonywane przez pracownikdédw zgodnie z powierzonymi im
obowigzkami.

Informuje organ prowadzacy o zaistnieniu podejrzenia choroby u uczestnika zajec,
pracownika.

Wspdtpracuje ze stuzbami sanitarnymi.

Instruuje pracownikdw o sposobie stosowania procedury postepowania na wypadek
podejrzenia zakazenia.

Zapewnia takg organizacje, ktéra uniemozliwi stykanie sie ze sobg poszczegdlnych grup
uczestnikow zajec.

VI. Obowigzki i odpowiedzialnos¢ spoczywajace na nauczycielach

Odpowiadajg za bezpieczenstwo uczestnikdw od momentu przyjscia do sali do chwili
opuszczenia zajed.

Wyjasniajg uczestnikom, jakie zasady bezpieczeristwa obecnie obowigzujg w placéwce
i dlaczego zostaty wprowadzone. Przedstawia wytyczne dotyczgce prowadzenia zajec.

Nie organizujg zadnych wyjsé, spaceréw, wycieczek poza teren placowki.

Wietrzg sale, w ktdrej organizujg zajecia, co najmniej raz po kazdej jednostce lekcyjne;j.
Zwracajg uwage, aby uczestnicy czesto myli rece.

Organizujg pokaz wtasciwego mycia i dezynfekcji rak.

Zgtaszajg rodzicom telefonicznie niepokojgce objawy u uczestnika oraz obligujg rodzica
do natychmiastowego odebrania uczestnika z placéwki.

Nauczyciele zachowujg dystans spoteczny w kazdej przestrzeni placéwki min. 1,5 m.

VII. Obowiazki i odpowiedzialnos¢ spoczywajgce na rodzicach

Rodzice lub opiekunowie przyprowadzajg dzieci do placéwki na konsultacje artystyczne
wyfacznie po zgtoszeniu drogg elektroniczng do nauczyciel prowadzacego. Czas przyjscia
dziecka wyznacza nauczyciel.

Przyprowadzajg do placowki dziecko zdrowe, bez objawdéw sugerujgcych jakakolwiek
chorobe.



10.

11.

12.
13.

14.

Wyrazajg zgode na pomiar temperatury ciata uczestnika przy wejsciu oraz w czasie pobytu
w placéwce (w przypadku wystgpienia niepokojgcych objawéw). W wypadku temperatury
wyzszej niz 37,0 st. C uczestnik nie zostaje przyjety do placowki.

Przyprowadzajgc /odbierajgc dzieci do/z placowki rodzice sg obowigzani zachowaé dystans
spoteczny min. 2 metry w odniesieniu do pracownikdw, innych dzieci i ich rodzicéw.

Rodzice doprowadzajg dziecko do ,strefy dziecka” tzn. przed budynek, po zmierzeniu
temperatury, dziecko zapisane na dany dzien samodzielnie udaje sie na zajecia.

Wyposazajg swoje dziecko, jesli ukonczyto 5. rok zycia, w indywidualng ostone nosa i ust
podczas drogi do i z placéwki. Obowigzek noszenia maseczki na terenie placéwki wytgcznie
w ciggach komunikacyjnych.

Rodzice, opiekunowie niezwtocznie informujg Dyrektora w sytuacji objecia rodziny
kwarantanng/izolacja.

Nie posytajg uczestnika do placéwki, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie lub
w izolacji. Dziecko pozostaje wraz z domownikami w domu oraz stosuje sie do zalecen stuzb
sanitarnych i lekarza.

Regularnie przypominajg uczestnikom o podstawowych zasadach higieny. Podkreslaja,
ze powinni oni unika¢ dotykania oczu, nosa i ust, czesto my¢ rece wodg z mydtem i nie
podawac reki na powitanie.

Uczulajg dziecko na reagowanie na polecenia, nakazy i zakazy nauczyciela wynikajgce
ze stosowania rezimu sanitarnego.

Rodzice mogg sie kontaktowaé z nauczycielami petnigcymi opieke w danym dniu wyfacznie
telefonicznie.

Zwracaja uwage na odpowiedni sposdb zastania twarzy podczas kichania czy kastania.

Rodzice nie wchodzg do obiektu placéwki, na posesji placéwki zachowujg odlegtosci
w promieniu 2 m. Po odebraniu dziecka niezwtocznie opuszczajg teren MDK.

Rodzice nie mogg korzystac z toalet na terenie placéwek.

VIIl. Obowigzki i odpowiedzialnosé spoczywajaca na pracownikach
obstugi/administracji/nauczycielach oddelegowanych do czynnosci pomocniczych

Usuwaijg z sali przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna skutecznie dezynfekowac.
Regularnie, po kazdych odbytych zajeciach dezynfekujg przedmioty i sprzety w salach.

Przeprowadzajac dezynfekcje, Scisle przestrzegaja zalecen producenta znajdujgcych sie
na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Sciste przestrzegg czasu niezbednego
do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i przedmiotéw, tak aby uczestnicy zaje¢ nie
byli narazeni na wdychanie oparéw srodkéw stuzgcych do dezynfekcji.

W salach po kazdych zajeciach myjg lub dezynfekujg uzywane przedmioty.
Zachowujg bezpieczenstwo i zalecenia dyrektora placowki.

Wszyscy pracownicy zachowujg dystans spoteczny miedzy sobg, w kazdej przestrzeni
placowki min. 1,5 m.

IX. Przyprowadzanie i odbiér uczestnikéw zajec

Odbidr uczestnika zaje¢ nastepuje punktualnie — o godzinie zakonczenia zajec.



Rodzic oczekuje na dziecko przed budynkiem.
Po wyjsciu dziecka rodzic z dzieckiem opuszcza posesje.

Szczegbtowe wytyczne opisuje procedura przyprowadzania dziecka do placéwki.

X. Zasady wyjscia poza obiekt

Mtodziezowy Dom Kultury Wroctaw-Krzyki nie bedzie organizowat wyjsé, spaceréw
i wycieczek poza teren placowki oraz imprez masowych ani innych zgromadzen.

Xl. Szczeg6towe zasady dezynfekcji sprzetow

Wszystkie sprzety sprzatajagce oraz narzedzia po zakonczeniu pracy muszg zostac
zdezynfekowane, zgodnie z wytycznymi GIS.

Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

Przed wejsciem do budynku nalezy umozliwié¢ skorzystanie z ptynu dezynfekujacego
do rak oraz zamiesci¢ informacje o obligatoryjnym dezynfekowaniu rak przez osoby
doroste, wchodzace do placowki.

Nalezy dopilnowa¢, aby rodzice/opiekunowie dezynfekowali dtonie przy wejsciu,
zaktadali rekawiczki ochronne oraz zakrywali usta i nos (rodzice zaopatrujg sie
w rekawiczki i maseczki we wtasnym zakresie).

Nalezy regularnie my¢ rece wodg z mydtem oraz dopilnowac, aby robity to dzieci,
szczegoblnie po skorzystaniu z toalety.

Rekomenduje sie monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciggdw komunikacyjnych, dezynfekcji
powierzchni dotykowych - poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatéw
w salach i w pracowniach, klawiatury, wigcznikéw. Przy dezynfekcji wtgcznikdw
nalezy zachowaé szczegblng ostroznos$é ze wzgledu na wystgpienie ryzyka porazenia
pradem.

Przeprowadzajgc dezynfekcje nalezy S$cisle przestrzega¢ zalecen producenta
znajdujgcych sie na opakowaniu sSrodka do dezynfekcji. Wazine jest S$ciste
przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen,
przedmiotdw, tak aby dzieci nie byly narazone na wdychanie oparéow srodkéw
stuzgcych do dezynfekgc;ji.

Nauczyciel opiekujacy sie dzieémi i pozostali pracownicy administracji i obstugi
powinni by¢ zaopatrzeni w indywidualne srodki ochrony osobistej - jednorazowe
rekawiczki, maseczki na usta i nos, a takze fartuchy z dtugim rekawem.
Zaleca sie wywieszenie w pomieszczeniach sanitarno - higienicznych plakatéw
z zasadami prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rgk
— instrukcje.

Nalezy zapewni¢ biezgcy dezynfekcje toalet.
Wskazowki dla oséb sprzatajgcych sale, w ktérych przebywajg dzieci, korytarze
i toalety przy salach:

e uzywanie przy sprzataniu rekawiczek;

e wietrzenie pomieszczen podczas sprzatania;

e mycie pomieszczen z uzyciem srodkéw antybakteryjnych;

e toalety obowigzkowo wyposazone w mydto i reczniki;

e sprawdzanie czy w fazienkach jest instrukcja mycia rak;
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e Sciereczki i mopy obowigzkowo prane codziennie w temperaturze co najmniej
60 stopni;

e przy sprzataniu Srodkiem antybakteryjnym nalezy pamieta¢ o najbardziej
narazonych powierzchniach (powierzchniach wysokiego poziomu dotyku):
klamki, przetgczniki Swiatta, krany, zlewy, sptuczki, porecze.

W salach, w ktérych przebywajg dzieci, nalezy wietrzy¢ co godzine sale oraz

przemywac Srodkami dezynfekujgcymi stoty.

XIl. Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia COVID-19

W MDK-Krzyki wyznaczone zostato pomieszczenie do izolacji osoby, u ktérej stwierdzono
objawy chorobowe. Pomieszczenie to zostaty zaopatrzone w maseczki, rekawiczki i przytbice,
fartuch ochronny oraz ptyn do dezynfekcji rak.

W przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych u uczestnika zaje¢ (takich jak kaszel,
gorgczka, dusznosci, katar, wymioty, biegunka, nieswoista wysypka na skdrze, zapalenie
spojowek), uczestnik zajec jest niezwtocznie izolowany od grupy — stuzy do tego specjalnie
przygotowane pomieszczenie.

Pracownik, ktéry zauwazyt objawy chorobowe, informuje o tym dyrektora lub osobe
go zastepujaca.

Dyrektor kontaktuje sie niezwtocznie — telefonicznie z rodzicem/ rodzicami/, opiekunem/
opiekunami uczestnika zaje¢ i wzywa do natychmiastowego odbioru dziecka
z placédwki informujgc o powodach.

W przypadku ignorowania prosby o odbiér uczestnika podejrzanego o zarazenie, dyrektor
ma prawo powiadomi¢ o tym fakcie Policje, Sad Rodzinny oraz Powiatowg Stacje
Epidemiologiczna.

Wskazany przez dyrektora pracownik kontaktuje sie telefonicznie z rodzicami pozostatych
uczestnikdw z grupy i informuje o zaistniatej sytuacji.

Opiekun grupy, jesli to mozliwe, przeprowadza uczestnikow do innej, pustej sali, a sala,
w ktorej przebywat uczestnik z objawami chorobowymi jest myta i dezynfekowana (mycie
podtogi, mycie i dezynfekcja — stolikbw, krzeset, powierzchni dotykowych, przedmiotdow).

Uczestnik w izolacji przebywa pod opiekg wyznaczonego przez dyrektora pracownika,
ktory zachowuje wszelkie srodki bezpieczedstwa — przed wejsciem i po wyjsciu
z pomieszczenia dezynfekuje rece, przed wejsciem do pomieszczenia zaktada maseczke
ochronng lub przytbice, fartuch ochronny i rekawiczki.

Rodzice izolowanego uczestnika, odbieraja go z placédwki przy drzwiach wejsciowych
do budynku placéwki.

Dyrektor lub osoba wyznaczona wstrzymuje przyjmowanie do placéwki kolejnych
uczestnikow.

Jezeli w placéwce przebywajg inni uczestnicy, dyrektor powiadamia rodzicéw, by jak
najszybciej odebrali ich z placowki.

Dyrektor lub osoba wyznaczona zawiadamia powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng
(numer znajduje sie na dole przy szatni oraz w sekretariacie) i wprowadza do stosowania
na terenie placowki instrukcje i polecenia przez nig wydawane.

W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku niepokojacych objawow
sugerujacych zakazenie COVID-19, pracownik niezwtocznie przerywa swojg prace i informuje
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o tym dyrektora lub osobe wyznaczong zachowujac stosowny dystans i srodki ostroznosci,
aby nie dochodzito do przenoszenia zakazenia.

Obszar, w ktérym przebywat i poruszat sie pracownik z podejrzeniem zakazenia COVID-19 jest
niezwtocznie myty, a powierzchnie dotykowe, takie jak klamki, wtgczniki $wiatta, porecze,
sg dezynfekowane przez osobe do tego wyznaczona.

Pomieszczenie, ktére przeznaczone byto do izolacji osoby z objawami chorobowymi
po opuszczeniu go przez osobe z objawami, jest myte i dezynfekowane.

Dyrektor informuje organ prowadzacy o wszelkich stwierdzonych objawach chorobowych
uczestnikdw czy pracownikdéw wskazujgcych na mozliwosé zakazenia COVID-19.

Dyrektor wraz z organem prowadzgcym na podstawie wytycznych, instrukcji powiatowej
stacji sanitarno-epidemiologicznej podejmuja decyzje odnosnie dalszych dziatan w przypadku
stwierdzenia na terenie placéwki zakazenia.

W przypadku uzyskania informacji od rodzicéw lub pracownikéw o potwierdzonym zarazeniu
wirusem COVID-19 u osoby, ktéra przebywata w ostatnim tygodniu w placdwce, dyrektor
niezwtocznie informuje organ prowadzacy i kontaktuje sie z powiatowa stacjg sanitarno-
epidemiologiczng celem uzyskania wskazdéwek, instrukcji do dalszego postepowania.

XIil. Przepisy korncowe

Procedury bezpieczeristwa obowigzujag w Mitodziezowym Domu Kultury Wroctaw-Krzyki
od dnia 18 maja 2020 r. do czasu ich odwofania.

Wszyscy, ktérych ta procedura dotyczy zobowigzani sg do bezwzglednego jej przestrzegania
i stosowania.

Procedury mogg ulec aktualizacji.

Matgorzata Brodzinska
Dyrektor MDK Krzyki



